NUMER SPRAWY WSA/ZP/BA/73/2019

ZAPYTANIE OFERTOWE
W POSTEPOWANIU O WARTOSCI SZACUNKOWE!
PONIZEJ 30 000 EURO

Wojewddzki Sad Administracyjny w Warszawie zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu o

udzielenie zamdwienia o wartosci szacunkowej ponizej 30 000 euro, z wytgczeniem stosowania

przepisdow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843)

zgodnie z dyspozycjg art. 4 pkt 8.

Postepowanie prowadzone jest wg ,Zasad postepowania w trybie zapytania ofertowego stanowigcych

integralng czes¢ postepowania.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest sukcesywne wykonywanie i dostarczanie przez Wykonawce do
Oddziatu Administracyjno-Gospodarczego Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Warszawie
przy ul. Jasnej 2/4 automatéw stemplarskich, wktadéw lub ptytek tekstowych do automatéw
stemplarskich oraz uchwytéw biurowych ( zwanych dalej: asortymentem).

Szczegodtowy opis asortymentu zawarty jest w zatgczniku nr 1- Kosztorys ofertowy.

Miejsce realizacji zamdwienia: Wojewddzki Sad Administracyjny w Warszawie ul. Jasna 2/4
Warszawa.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia zamdwionego asortymentu w ciggu 2 dni roboczych
od dnia ztozenia zamowienia.

Kazdorazowo przy wymianie ptytki tekstowej nalezy oczysci¢ automat stemplarski i wymienié
wktadke z tuszem.

Wymiana ptytek tekstowych w automatach stemplarskich Zamawiajgcego odbywa sie w siedzibie
Zamawiajgcego.

Dostawa asortymentu na koszt Oferenta, a takze jego transportem.

Zamawiajacy nie jest zobowigzany w trakcie trwania umowy do zamodwienia catego asortymentu
okreslonego w kosztorysie ofertowym, rzeczywista ilos¢ zamdwionego asortymentu wynikac
bedzie z realnych potrzeb zamawiajgcego i w zwigzku z tym moze ulec zmianie, w razie
zmniejszenia przez Zamawiajgcego ilosci zamawianego asortymentu, Wykonawca nie bedzie mdgt
domagad sie roszczenia z tego tytutu i nie stwarza mu to podstawy do zgdania zmiany warunkow
umowy, w tym takze w zakresie ustalonego wynagrodzenia lub cen jednostkowych wskazanych w
kosztorysie ofertowym. llosci podane w kosztorysie ofertowym sg ilosciami szacunkowymi.

Umowa bedzie obowigzywaé w terminie od dnia 01 stycznia 2020r. do dnia 31.12.2020r.
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3.

ZAKRES RZECZOWY OFERTY

Oferte nalezy przedstawic¢ na druku formularza ofertowego w formie pisemnej, w jezyku polskim.

Do formularza ofertowego nalezy dotaczy¢:

1) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert — oryginat
lub kopia dokumentu poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez Oferenta,

2) zatacznik nr 1 —Kosztorys ofertowy.

MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ w Biurze Podawczym Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Warszawie
przy ul. Jasnej 2/4 do dnia 12.12.2019r. do godz. 11%. Dla ofert przestanych pocztg lub w inny
sposob, liczy sie data i godzina dostarczenia do Biura Podawczego Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego w Warszawie.

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w zamknietej kopercie z dopiskiem:

Oferta pn. ,Dostawa automatéow stemplarskich dla potrzeb Wojewddzkiego Sgdu
Administracyjnego w Warszawie w 2020 r.”— SPRAWA WSA/ZP/BA/73/2019 - nie otwiera¢ do dnia
12.12.2019 do godz. 11.00.

Oferty ztozone po terminie nie zostang rozpatrzone.

V. KRYTERIA | ZASADY OCENY OFERT

1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjat nastepujgce kryterium:
cena (c) — waga kryterium 100 %
2. Zasady oceny ofert wedtug ustalonych kryteriow

Ocena ofert, dokonywana bedzie wg. nastepujgcego wzoru:

najnizsza cena oferty sposréd ocenianych ofert
Co= x 100 [PKT]
cena oferty badanej
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Zatacznik nr 2
NUMER SPRAWY WSA/ZP/BA/73/2019

FORMULARZ OFERTOWY

DOTYCZACY ZAPYTANIA OFERTOWEGO
W POSTEPOWANIU O WARTOSCI SZACUNKOWE!
PONIZEJ 30 000 EURO

NazWa Of reNta: ... oo oo o e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e

A S 1 e e e e e e e e e e e e e e e e e e e

REPrezeNtOWaANY PIZEZ: & .. i vv et e cee et it et oe et e et o e o e e e e e e s

W odpowiedzi na Zapytanie Ofertowe nr sprawy WSA/ZP/BA/73/2019 oferujemy wykonanie

przedmiotu zamowienia pn. ,Dostawa automatow stemplarskich dla potrzeb Wojewddzkiego Sqdu

Administracyjnego w Warszawie w 2020 r.” zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamowienia, kosztorysem

ofertowym oraz wzorem umowy za cene brutto /z 23% Vat/i......cccovvveveeeveericeeeeeeeeee e .

1. Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie z Opisem Przedmiotu Zamdwienia, wzorem umowy i
zobowigzujemy sie zrealizowaé zamdwienie na wskazanych warunkach.

2. Oswiadczamy, ze oferta jest wazna przez okres 30 dni od dnia otwarcia ofert.

3. Do Formularza Ofertowego dotgczamy:

1) aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenc;i
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert — oryginat
lub kopia dokumentu poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez Oferenta,

2) zatacznik nr 1 —Kosztorys ofertowy.

4. Pod grozbg odpowiedzialnosci karnej oswiadczamy, ze zatgczone do oferty dokumenty opisujg

stan faktyczny i prawny, aktualny na dzien otwarcia ofert (art.297 k.k.).

5. W przypadku przestania korespondencji lub koniecznosci udzielenia wyjasnien dotyczacych
przedstawionej oferty prosimy o zwracanie sie do:

IMig i NAZWISKO ...oovvviiiiiiiiec Stel , e-

N1t

i o

(podpis i pieczatka imienna uprawnionego(-ych) przedstawiciela(-li) Oferenta
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Zatacznik nr 3
Wzdér umowy
Umowa zawarta w dniu .............. roku, w Warszawie pomiedzy:
Skarbem Panstwa - Wojewddzkim Sadem Administracyjnym w Warszawie ul. Jasna 2/4, 00-013

Warszawa NIP 525-22-83-365; REGON 015608709, zwanym dalej Zamawiajgcym,

reprezentowanym przez: .........ccceceen. - Dyrektora Sadu

3,

.................................................. Z SIedZiDg .o

KRS oo ) e Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego,
NIP oo , REGON .o , zwanym dalej Wykonawcg,

reprezentoWanymM PrZeZ: ... iviieeee e eeieee e

Zamawiajgcy i Wykonawca zwani sg dalej fgcznie Stronami, a kazdy z nich z osobna Strona.

w zwigzku z faktem, iz wartos¢ zamdwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro, niniejsza
umowa zostata zawarta z wytqczeniem przepisow ustawy Prawo zamowieri publicznych, w oparciu o dyspozycje art. 4 pkt 8
rzeczonej ustawy. Zamowienia udzielono Wykonawcy w postepowaniu (NUMER SPRAWY WSA/ZP/BA/73/2019)
przeprowadzonym wg zasad okreslonych w Regulaminie udzielania zamodwieri publicznych w Wojewodzkim Sgdzie
Administracyjnym w Warszawie i w konsekwencji powyzszego zostata zawarta umowa nastepujgcej tresci:

§1
Przedmiot umowy
Przedmiotem umowy jest sukcesywne wykonywanie i dostarczanie przez Wykonawce do Oddziatu
Administracyjno-Gospodarczego Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego w Warszawie, przy ul.
Jasnej 2/4 automatow stemplarskich, wktadéw lub ptytek tekstowych do automatow stemplarskich
oraz uchwytéw biurowych (zwanych dalej: asortymentem).
§2
Warunki dostawy
1. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ zamdwiong partie asortymentu zgodnie z nastepujgcymi
zasadami:
1) Zamawiajacy przesle zapotrzebowanie asortymentowe na wskazany w § 3 ust. 2 adres
korespondencyjny Wykonawcy,
2) kazdorazowo Zamawiajagcy w zamowieniu okresli ilos¢ zamawianych pieczatek, wktadow
tuszujgcych lub ptytek tekstowych i ich tre$¢ oraz w miare mozliwosci rozmiar i
rozmieszczenie tresci. Wykonawca moze zaproponowac inne rozmieszczenie lub wielkos¢

stempla, jednakze ostateczna decyzja nalezy do Zamawiajgcego,
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3) Wykonawca dostarczy do siedziby Zamawiajgcego partie zamowionego asortymentu
transportem witasnym w terminie 2 dni roboczych liczac od dnia przestania zapotrzebowania
asortymentowego, o ktdrym mowa w pkt 1,

4) odbiér produktéw odbywac sie bedzie w godzinach 8:30 — 16:00 na podstawie dokumentu
dostawy,

5) w przypadku stwierdzenia wad dostarczonych artykutdow lub niezadawalajgcej jakosci po
przyjeciu dostawy, Zamawiajagcy niezwtocznie powiadomi Wykonawce o stwierdzonych
wadach, a Wykonawca dostarczy na wtasny koszt asortyment poprawny, wolny od wad lub
poprawnej jakosci, w terminie 3 dni roboczych od zgtoszenia,

6) wymiana ptytek tekstowych w automatach stemplarskich Zamawiajgcego odbywa sie w
siedzibie WSA w Warszawie,

7) kazdorazowo przy wymianie ptytki tekstowej nalezy oczysci¢ automat stemplarski i wymienic
wktadke z tuszem.

Strony umowy zgodnie ustalajg ze:

1) Zamawiajacy nie jest zobowigzany w trakcie trwania niniejszej umowy do zamdwienia catego
asortymentu okreslonego w kosztorysie ofertowym,

2) rzeczywista ilo$¢ zamodwionego asortymentu wynika¢ bedzie z realnych potrzeb
zamawiajgcego i w zwigzku z tym moze ulec zmianie,

3) w razie zmniejszenia przez Zamawiajgcego ilosci zamawianego asortymentu, Wykonawca nie
bedzie mogt domagac sie roszczenia z tego tytutu i nie stwarza mu to podstawy do zgdania
zmiany warunkow umowy, w tym takze w zakresie ustalonego wynagrodzenia lub cen
jednostkowych wskazanych w kosztorysie ofertowym,

§3
Wspdtpraca

Osobg odpowiedzialng ze strony Zamawiajgcego za nadzor nad prawidtowa realizacjg umowy oraz

uprawniong, do kontaktowania sie z Wykonawcg jest P. e, tel.

.............................. L FAX., e, = ML s

Osobg odpowiedzialng ze strony Wykonawcy za realizacje umowy oraz uprawniong, do

kontaktowania sie z Zamawiajgcym jest: p.......ccu...... ytel S faxe e- Mailin,

Zmiana 0séb do wspdtpracy ze strony Zamawiajgcego i Wykonawcy nie stanowi zmiany umowy,

jednak wymaga poinformowania w trybie zawiadomienia pisemnego.
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§4
Wynagrodzenie
Strony ustalajg wysoko$¢ zobowigzann Zamawiajgcego za realizacje przedmiotu umowy w
WYSOKOSCI o, zt z naleznym podatkiem VAT w wysokosci 23% (stownie:
................................ ztotych) z zastrzezeniem iz ostateczna wysokos$¢ wynagrodzenia wynika¢ bedzie z
ilosci faktycznie dostarczonego asortymentu przez Wykonawce, a ceny jednostkowej podanej w
kosztorysie ofertowym, ceny te obowigzywac bedg przez caty okres realizacji umowy i nie ulegng
podwyzszeniu.
Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane z dostawg przedmiotu

zamowienia do siedziby Zamawiajgcego, w tym koszty transportu.

§5

Warunki ptatnosci
Zamawiajgcy dokona zaptaty wynagrodzenia:
1) po kazdej dostawie zamowionego asortymentu potwierdzonej dokumentem dostawy,
2) na podstawie faktury, przelewem na konto Wykonawcy wskazanym w fakturze,
3) w terminie 14 dni od daty ztozenia faktury w siedzibie Zamawiajgcego.
Wartos¢ faktury wystawionej przez Wykonawce, bedzie zgodna z iloscig faktycznie dostarczonych
produktéw oraz cenami jednostkowi podanymi w kosztorysie ofertowym.
Rachunek bankowy Wykonawcy musi by¢ wskazany w rejestrze podatnikow VAT (biata lista
podatnikéw VAT) udostepnionym w postaci elektronicznej w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie
podmiotowej Ministerstwa Finanséw, pod rygorem wstrzymania zapfaty wynagrodzenia do czasu
pojawienia sie numeru rachunku bankowego Wykonawcy w rejestrze.
Faktura bedzie wystawiana na Wojewddzki Sad  Administracyjny w  Warszawie,
ul. Jasna 2/4, 00-013 Warszawa, NIP 525-22-83-365.
Za date zaptaty, strony ustalajg date obcigzenia konta bankowego Wykonawcy.

Wykonawca jest uprawniony do naliczenia odsetek ustawowych za kazdy dzieri zwtoki w zaptacie.

§6
Kary umowne
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci:
1) 50zt za kazdy rozpoczety dzien zwtoki w dostarczeniu zamowionej partii asortymentu

tj. po terminie okreslonym w § 2 ust.1 pkt.3 umowy,
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2) 10% wynagrodzenia okreslonego w § 4 ust. 1 w przypadku odstgpienia od Umowy z
przyczyn okreslonych w § 12 ust. 1 za ktére odpowiada Wykonawca.

2. Naliczenie kar umownych, o ktérych mowa w ust. 1 nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku realizacji
umowy.

3. Kara umowna powinna by¢ zaptacona przez Wykonawce w terminie 14 dni od doreczenia noty
ksiegowej.

4. taczny limit kar umownych, o ktérych mowa w ust. 1 okresla sie do wysokosci 20% wartosci
wynagrodzenia brutto okreslonego w §4 ust. 1.

5. Zamawiajagcy ma prawo do odszkodowania przenoszgcego wysokos¢ zastrzezonych kar

umownych.

§7

Odstapienie od umowy
Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od Umowy w przypadku gdy:

1) zwitoka Wykonawcy przekroczy 14 dni w stosunku do terminu okre$lonego w § 2 ust 1 pkt. 3,
2) nastgpi zajecie wierzytelnosci Wykonawcy wynikajgcych z tej umowy w postepowaniu
egzekucyjnym.
Wykonawcy przystuguje prawo odstgpienia od Umowy w przypadku, gdy Zamawiajgcy opdznia sie z
zaptatag wynagrodzenia pomimo wezwania iwyznaczenia dodatkowego, nie krotszego niz 14 dni
terminu na uregulowanie ptatnosci.
Swoje prawo do odstapienia kazda ze stron moze zrealizowaé w terminie 2 miesiecy od powziecia

wiadomosci o przestance odstgpienia.

§8
Okres obowigzywania umowy

Niniejsza umowa obowigzuje w terminie od dnia 01 stycznia 2020r. do dnia 30 grudnia 2020 roku.

§9
Postanowienia koficowe
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.
Wszelkie spory powstate w trakcie realizacji niniejszej umowy bedg podlegaty rozstrzygnieciu przez
wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego sad powszechny.
Zmiana niniejszej umowy wymaga pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach — jednym dla Wykonawcy, dwéch dla

Zamawiajgcego.
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Zataczniki do umowy

1.  Zatacznik nr 1 do umowy- Formularz ofertowy.

2. Zatacznik Nr 2 do umowy — Kosztorys ofertowy

3. Zatacznik Nr 3 do umowy - Wpis Wykonawcy do dziatalnosci gospodarcze;.

Zamawiajacy Wykonawca
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